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第一部分：订单申报

企业访问地址：https://cbec.cdkjt.com.cn/#/login

方式一：手动新增出口订单操作步骤

1. 打开【出口申报 - 出口订单】菜单，进入出口订单页面。

2. 点击右上方的“新增”按钮，进入出口订单编辑页面。

https://enterprise.cdkjt.com.cn/


3. 填写订单表头信息，申报类型只能选择新增，订单类型根据企业订单选择。

说明 1： 9610 - B2C 出口；9710 - B2B 出口；9810 - 海外仓

说明 2：电商企业名称与电商企业代码必须为登录账号绑定的企业，如冒用其

它企业填写则新增的数据无权限查看，也无法通过平台的企业认证。

说明 3：电商平台名称根据企业的订单信息真实填写； 电商平台代码如企业

没有，则可以填无或者 NO

说明 4：传输 DxpID，请输入成都地区的 dxpid，否则无法通过平台认证



4. 填写订单表体商品信息，企业根据订单如实填写商品信息

说明 1：商品序号必须以 1 开始，例如第一个商品的序号为 1，第二个商品的

序号为 2，以此递增

商品信息填写完成后，必须先点击“暂存”按钮，保存后的商品显示在下面的

列表中。

如有多个商品，则填写多条数据，每次添加后都必须点击“暂存”按钮。

如需要编辑新添加的商品，选中该条数据，商品信息会会显示在表体中，编辑

后再次点击“暂存”按钮。

5.保存和保存并申报

当出口订单的表头与表体信息填写完成后，可暂存订单信息在平台或者直接申

报



保存：数据暂存在公服平台，可随时编辑，数据未发送到电子口岸

保存并申报：数据申报到电子口岸



方式二：批量导入 Excel 订单操作步骤：

1. 打开【出口申报 - 出口订单】菜单，进入出口订单页面。

2. 点击右上方的“导入”按钮，在批量导入弹框中下载导入模板，并打开导

入模板。



3. Excel 表说明：模板里面有两个 sheet 列表，分别为出口订单列表和出口

商品列表，如下图所示， 所有列名均不能改动

表头信息说明：

说明 1：订单编号：同一电商企业订单编号必须唯一，不能相同

说明 2：订单类型：9610 - B2C 出口；9710 - B2B 出口；9810 - 海外仓

说明 3：电商平台名称根据企业的订单信息真实填写； 电商平台代码如企业

没有，则可以填无或者 NO

说明 4：电商企业代码与电商企业名称：必须是登录账号所绑定的企业，否则

数据会导入失败



说明 5：币制：填写海关货币代码，参考链接

https://www.chinaport.gov.cn/pages/parameter/parameter-detail.html?

name=cusCurr&zhname=%E5%B8%81%E5%88%B6

说明 6：报文传输编号 dxpId：dxpid 必须是成都地区，否则无法通过平台认

证

表体信息说明：

说明 1：订单编号、电商企业代码：这里必须填写与出口订单 sheet 表中该订

单的订单编号与电商企业代码，平台通过订单编号+电商企业代码来绑定订单

表体商品信息与订单表头信息

说明 2：如一个订单存在多个商品，则添加多行商品数据，如下图示例

说明 3：计量单位：参考海关计量单位代码，链接如下

https://www.chinaport.gov.cn/pages/parameter/parameter-detail.html?

name=cusUnit&zhname=%E8%AE%A1%E9%87%8F%E5%8D%95%E4%BD%8D

说明 4：币制参考表头币制说明：

https://www.chinaport.gov.cn/pages/parameter/parameter-detail.html?name=cusCurr&zhname=%E5%B8%81%E5%88%B6
https://www.chinaport.gov.cn/pages/parameter/parameter-detail.html?name=cusCurr&zhname=%E5%B8%81%E5%88%B6
https://www.chinaport.gov.cn/pages/parameter/parameter-detail.html?name=cusUnit&zhname=%E8%AE%A1%E9%87%8F%E5%8D%95%E4%BD%8D
https://www.chinaport.gov.cn/pages/parameter/parameter-detail.html?name=cusUnit&zhname=%E8%AE%A1%E9%87%8F%E5%8D%95%E4%BD%8D


4. 当 Excel 表订单数据填写完成后，上传 Excel 表到平台

点击弹窗中的“点击上传”按钮，选中 Excel 表，当上传的附件后面出现绿色

打钩的标志，说明附件已经上传完毕，点“确定”按钮

点完确定按钮后，进入导入进度弹窗，如下图所示，由于是异步导入，因此用

户可关闭或者最小化弹窗，并不影响导入进度；

如果不关闭弹窗，最后导入完成后会显示成功与失败的条数，同时也可下载错

误文件说明



如关闭了弹窗的用户，可通过右侧中间的悬浮按钮查看导入的情况，点击悬浮

标志

进入”最近导入记录”弹窗，默认显示最近一天的导入记录，可通过导入时间

搜索模块切换导入的记录



最近导入记录说明

说明 1：状态：

已完成：说明所有数据均导入成功

部分成功：数据有导入失败的订单

失败：全部数据都导入失败

说明 2：下载错误按钮：导入失败的数据会把失败的原因标在 Excel 表最后一

列，如下图所示：

说明 3：申报按钮：导入成功的数据可通过此按钮一键把订单往电子口岸发送



第二部分：清单申报

*企业访问地址：https://cbec.cdkjt.com.cn/#/login

出口清单模式 9610 - B2C 出口；9710 - B2B 出口；9810 – 清单模式，商品

金额是 5000 元以下。

方式一： 手动新增出口清单操作步骤：

1. 打开【出口申报 - 出口清单】菜单，进入出口清单页面。

2. 点击右上方的“新增”按钮，进入出口清单编辑页面。

3. 填写表头、表体数据，并申报

https://enterprise.cdkjt.com.cn/


表体数据填写后一定要暂存。

填写表头数据，确认后，可点击保存并申报，即可。

说明：

保存：数据暂存在公服平台，可随时编辑，数据未发送到电子口岸

保存并申报：数据申报到电子口岸



方式二： 批量导入 Excel 清单操作步骤：

1.打开【出口申报 - 出口清单】菜单，进入出口清单页面。

2.点击右上方的“导入”按钮，在批量导入弹框中下载导入模板，并打开导入

模板

3.按照实际情况填写数据



说明：表头的企业内部编码必须和表体企业内部编码一一对应

5. 当 Excel 表数据填写完成后，上传 Excel 表到平台

点击弹窗中的“点击上传”按钮，选中 Excel 表，当上传的附件后面出现绿色

打钩的标志，说明附件已经上传完毕，点“确定”按钮。

6.导入记录说明



说明 1：状态：

已完成：说明所有数据均导入成功

部分成功：数据有导入失败的单据

失败：全部数据都导入失败

与订单导入说明一致，错误可下载错误文件即可。
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